Для размещения заказа мастерских «Моспроекта-2» имени М.В. Посохина необходимо на бланке организации направить письмо на имя генерального директора «Моспроекта-2» имени М.В. Посохина в произвольной форме.
Образец:


Генеральному директору

«Моспроект-2» имени М.В. Посохина

М.М. Посохину
Уважаемый Михаил Михайлович
ООО «Фирма» просит Вас разработать проект здания (перечень работ) по адресу: 
Столичный переулок д.6 корп. 8.

Оплату гарантируем.

Генеральный директор





И.И. Иванов

Главный бухгалтер






П.П. Петров

Исп. Сидоров М.С.  тел.888-88-88

К письму необходимо приложить техническое задание с указанием:

- площадь участка;

- характеристика здания: многоуровневый торговый комплекс/школа/жилой  дом…;
- предполагаемая площадь здания;

- этажность здания.


